CAIET DE SARCINI
Furnizarea serviciilor de contabilitate si resurse umane
pentru Bursa Internationala a Moldovei S.A.

1. Introducere

Bursa Internationald a Moldovei S.A. (BIM) a fost inregistrata la 12 decembrie 2025. In urma inregistrarii
oficiale si completarii echipei, conditionat de decizia Consiliului Concurentei privind notificarea
concentrdrii economice, BIM va intra intr-o fazd de pregatire/lansare operationald si autorizare
reglementard. Prioritatea pentru anul 2026 este punerea in functiune a platformei tehnologice, stabilirea
regulilor si procedurilor interne si pregatirea documentatiei necesare pentru solicitarea licentei de operator
de piata la Comisia Nationala a Pietei Financiare (CNPF), cu scopul obtinerii licentei in trimestrul 111 2026.

Bursa este constituitd ca un parteneriat intre Guvern (prin Agentia Proprietatii Publice — APP), BVB,
precum si maib, OTP Bank, Moldinconbank, MK Kredit, Donaris Viena Insurance Group, Grawe Carat
Asigurdri, Moldcell si Premier Energy LPC.

2. Context

BIM intentioneaza sa contracteze un furnizor extern de servicii pentru a asigura servicii de contabilitate si
resurse umane (RU) 1n conformitate cu legislatia Republicii Moldova. Serviciile sunt necesare pentru a
asigura conformitatea fiscala deplind, raportarea financiard exactd, administrarea corecta a salarizarii si
documentatia de personal corespunzatoare pentru angajatii BIM (5—7 persoane in 2026).

3. Obiectiv

Obiectivul acestui Caiet de Sarcini este de a defini domeniul de activitate, responsabilitétile, produsele care
trebuie livrate si cerintele de calificare pentru un furnizor de servicii calificat care va furniza servicii de
contabilitate de inaltd calitate, in conformitate cu principiile contabile locale, servicii de conformitate
fiscala si servicii de resurse umane in conformitate cu legislatia nationala a Moldovei.

4. Domeniul serviciilor
Furnizorul de servicii va fi responsabil pentru urmatoarele:

e Servicii de salarizare pentru pana la 5—7 angajati, inclusiv calculul salariilor, deducerile legale si
raportdrile aferente, in conformitate cu legislatia muncii si fiscald a Moldovei.

e Servicii complete de contabilitate pentru BIM, inclusiv contabilitatea si raportarea financiara
obligatorie in conformitate cu Standardele Nationale de Contabilitate (SNC), raportarea in
conformitate cu cerintele CNPF (pentru operatorii de piata).

e Servicii de conformitate fiscala, inclusiv intocmirea si depunerea tuturor declaratiilor fiscale
obligatorii, a situatiilor si rapoartelor legate de activitatile BIM.

e Servicii de resurse umane, inclusiv intocmirea contractelor individuale de munca, a evidentei de
personal, administrarea curenta a personalului in conformitate cu legislatia muncii a Moldovei.

e Furnizarea de consultanta fiscala si in domeniul resurselor umane in legatura cu legislatia
nationald fiscala si a muncii, inclusiv lamuriri scrise si recomandari la cerere.

o Furnizarea documentatiei necesare de contabilitate si domeniul resurselor umane in timpul
auditurilor interne si externe.

e Orice alte servicii relevante de contabilitate sau resurse umane solicitate in mod rezonabil de
BIM, inclusiv note explicative, raspunsuri la interpelari si sprijin de consultantd ad-hoc.

5. Produsele care trebuie livrate si calendarul de implementare

' Operationalizarea BIM este conditionaté de decizia Consiliului Concurentei privind concentrarea economica



Produs

Detalii

Servicii de salarizare

Calcularea si procesarea lunara a salariilor in conformitate cu legislatia muncii
si fiscald. Intocmirea evidentelor de salarizare, a fluturasilor de salariu si a
documentatiei conexe. Transmiterea la BIM pentru revizuire si aprobare.
Intocmirea documentatiei de plati bancard pentru salarii si impozite aferente.
Gestionarea concediilor medicale si de odihnd, calculul indemnizatiilor legale,
generarea adeverintelor solicitate de catre angajati, furnizarea de rapoarte
solicitate de catre BIM.

Servicii de contabilitate

Verificarea documentelor contabile primare. Efectuarea platilor. Inregistrarea
tranzactiilor in conformitate cu SNC. Mentinerea evidentelor exacte, efectuarea
reconciliilor bancare, intocmirea rapoartelor anuale de inventariere si emiterea
facturilor fiscale la cerere, intocmirea si pastrarea registrelor contabile
obligatorii, reconcilierea conturilor bancare si a casieriei, Inregistrarea si
amortizarea mijloacelor fixe, furnizarea de rapoarte solicitate de catre BIM.

Raportarea financiara si
conformitatea fiscala

Intocmirea si depunerea lunari, trimestriala si anuald a declaratiilor fiscale si a
rapoartelor financiare. Intocmirea documentelor pentru platile fiscale.
Gestionarea inregistrarii fiscale a sediilor. Procesarea operatiunilor de
export/import pentru bunuri/servicii IT. Participarea la auditurile fiscale.
Transmiterea de rapoarte preliminare la BIM pentru verificare. Intocmirea
Raportului Financiar Intern Trimestrial. Raport financiar anual si documentatie
pentru audit statutar — pana la 31 martie anul urmator.

incetarilor contractelor

Administrarea RU Administrarea contractelor individuale de munca, mentinerea dosarelor de
personal, intocmirea documentatiei pentru evaluarea performantei angajatilor.
Administrarea Gestionarea incetarii contractelor individuale de munca, inclusiv intocmirea

tuturor documentelor conexe.

Sprijin in relatiile de
munca

Mentinerea relatiilor cu autoritdtile din domeniul muncii, asistentd in timpul
inspectiilor si sprijin in procedurile disciplinare si solutionarea litigiilor de
munca.

Consultanta fiscald si in

Furnizarea de consultantd pentru conformitate, informarea cu privire la

domeniul RU modificarile legislative si furnizarea de indrumari scrise la cerere.
Documentatie  pentru | Furnizarea documentatiei complete si in timp util de contabilitate si RU pentru
audit auditurile interne si externe.

Asigurarea suportului activ pe durata desfasurarii auditului, inclusiv clarificari
si explicatii solicitate de auditori.

6. Aranjamente de implementare si conditii de plata

Furnizorul de servicii va raporta direct reprezentantului desemnat de BIM. Acordul se va incheia pentru o
perioada initiald de 24 de luni, cu posibilitatea de prelungire in functie de performante satisfacatoare si de
acordul scris reciproc al partilor.

Platile se vor efectua lunar, in termen de 30 de zile calendaristice de la acceptarea produselor livrate si
depunerea unei facturi fiscale valide.

7. Calificari si experienta necesare

BIM solicita oferte de la companii inregistrate legal in Republica Moldova. Echipa furnizorulului de servicii
selectat trebuie sa Indeplineasca urmatoarele:

Calificari profesionale:

o Diploma universitard relevantd in contabilitate, finante, economie sau resurse umane detinutd de
personalul-cheie desemnat.




e Certificari profesionale (de ex., ACCA, CIPA) reprezinta un avantaj.
o Cunoastere aprofundata a software-ului contabil si a sistemelor ERP reprezinta un avantaj.
o Cunostinte dovedite ale SNC, legislatiei fiscale si a muncii.
Competente profesionale generale:
e Minim 5 ani de experientd in servicii de contabilitate, finante, salarizare si/sau resurse umane.
o Abilitati analitice si organizatorice puternice.
o Experienta cu companii private sau organizatii internationale reprezintd un avantaj.
e Abilitati de comunicare in limba engleza si romana.
e (Capacitatea de a lucra in medii reglementate (de ex., Ministerul Finantelor, Banca Nationala,
CNPF).

8. Criterii de evaluare
Ofertele vor fi evaluate pe baza urmatoarelor criterii ponderate:

Criteriu Pondere | Descriere

Experienta relevanta 40% Ani de experientd in contabilitate/RU, referinte, experienta
Calificarile echipei 30% Educatie, certificari, cunoasterea limbilor straine
Propunerea financiara 30% Competitivitate si aliniere la buget

9. Depunere a ofertelor
BIM fisi rezerva dreptul de a anula procedura sau de a modifica Caietul de Sarcini in orice etapa, fara

obligatia de a motiva decizia.

Metoda de depunere: prin e-mail la: office@bimx.md, subiectul mesajului: Oferta Servicii Contabilitate.
Persoana de contract pentru intrebari: Andrian lastremschi, + 373 60 160 833

Data limita: 27 ianuarie 2026

10. Confidentialitate si etica

Furnizorul se angajeaza sa respecte prevederile Legii nr. 133/2011 privind protectia datelor cu caracter
personal si sa semneze un acord de confidentialitate, si sa declare orice potential conflict de interese. Toate
informatiile, conceptele si materialele dezvoltate In timpul acestei sarcini vor fi tratate ca confidentiale.

11. Buget
Bugetul total alocat pentru aceste servicii este de 6.000 EUR pe an (inclusiv TVA), pentru anul 2026, si
poate fi revizuit corespunzator complexitatii si volumului.

Nota importantd: Valorile monetare indicate in acest Caiet de Sarcini sunt exprimate in Euro (EUR)
pentru scopuri identificative si de comparatie. Toate pldtile catre Furnizorul selectat se vor efectua in Lei
moldovenesti (MDL), la cursul de schimb oficial al Bancii Nationale a Moldovei (BNM) valabil in ziua
semnarii contractului cu furnizorul selectat.
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